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- Kopieren -

1 Standby-Modus beenden

Ist das Touchpanel schwarz, befindet sich das Gerat vermut-
lich im Standby-Modus. Sie kénnen diesen beenden, indem
sie das Touchpanel beriihren.

2 Anmelden am Kopiergerat

Halten Sie lhre ID-Karte an den Kartenleser und geben Sie
Ilhre zugehorige PIN uber die Zifferntasten des Kopierers ein
(falls der Kopierer im Standby-Modus ist, wird er automa-
tisch durch das Lesen der Karte daraus aufgeweckt). Die Po-
sition des Kartenlesers ist am Gerat markiert.

®© =

Willkemmen. Bitte halten Sie Ihre Karte vor den
Kartenleser.

Zum Kopieren wadhlen Sie nun Geratefunktionen aus und
folgen der Meniifiihrung bis zum Kopierbildschirm.

Meni Abmelden

Keine Aufirage zur Freigabe.

B (g| =

Druckfreigabe Geratefunktionen Scannen




3 Kopieren eines A4-Dokumentes

Legen Sie das A4-Dokument im Hochformat auf das Vorla-
genglas oder in den Vorlageneinzug.

Wadhlen Sie auf dem Touchpanel des Kopierers Kopie aus
und beriihren Sie die kreisformige Kopie Schaltflache rechts
unten.

Das Dokument wird kopiert.

@ Kopie

Kopiervorgang verfligbar.

Erweitert

Grundeinsteliungen

@ ve Dichte
v 1
SaW Farbe "eesscssse

[ Papiereinstellung [#] Zoom

4 5 6

Auto 100% /

Dokumentengr. E’ 2-seitig

7 8 9

Automatische Erkennung 1>1-seitig
Multi-Page Finishing
0
Einzelne Seite Sortisren {Seitenanordnung}




- Kopieren -

4 Kopieren eines Buches

Beim Kopieren von Biichern ist es sinnvoll (um abgeschnit-
tene Bereiche oder schwarze Rander zu vermeiden), folgen-
de Schritte durchzufiihren. Bitte beachten Sie im Zusam-
menhang mit Buchkopien auch die Abschnitte 11 (Kombi-
nieren) und 12 (Duplex).

4.1 Originalformat der Vorlage manuell wah-
len

Wahlen Sie im Touchpanel den Reiter DokumentengroRe
aus.

Wahlen Sie das Format lhrer Kopiervorlage aus und kopie-
ren mit Kopie.

@ Kopie

Kopiervorgang verfligbar.

Grundeinstellungen Erweitert

1

E Dokumentengr.

Automatische Erkennung

Multi-Page

Einzelne Seite

4.2 Zoom (vergroRern/verkleinern)

Mit dieser Funktion konnen Sie die Vorlage verkleinern oder
vergrofRern, um z. B. eine A3-Vorlage auf das Format A4 zu
verkleinern. Durch die passende Wahl der Zooms lassen
sich schwarze Rander minimieren! Driicken Sie im Touchpa-
nel Zoom.



- Scannen -

(E) Kopie

Kopiervorgang verfligbar.

Grundeinstellungen Erweitert

L
- ]
3 Farbe secsseene P, P
[ Papiereinstellung (7] Zoom
4 5 6
Auta 100% , y

Dokumentengr. ﬂi 2-seitig
7 8 9
Automatische Erkennung 1>1-seitig ) = o
[ilz] Multi-Page Finishing
0
Einzelne Seite Sartieren {Seitenanordnung) /

Kopie

Wahlen Sie hier das gewiinschte Zielformat oder Tatsdchli-
che GroRe fiir eine automatische Erkennung aus. Starten Sie
den Ausdruck mit Kopie.

(E:) Kopie m

Kopietvorgang verfugbar.

6] zur Anzeige der Informationen je Element berihren.

Abbrechen 1

Kopien

Zur Anp. verkl.-Pap. //
*Kopiert dan Scan zur Anpassung an das ausgew. Zuriicksetzen
Papierformat.

25% 400%

Minimum e 100% o Maximum

(25-400%)
50% T0% 81% B6% 100% 115% 122% 141% 200%

A3->AS | A3->Ad A3-»B4
Ba-=Ad
B4->B6 | B4->BS Ad—-BS

B4->A3 Ad->A3
Ad4->B4 A5->A3
BE A4 BS B4




- Scannen -

5 Scannen auf USB-Stick

Hinweis: Auch die S/W-Kopierer konnen in Farbe scannen!

Melden Sie Sich zunachst zum Kopieren am Kopiergerat an
(Geratefunktionen).

Legen Sie das Dokument auf das Vorlagenglas oder in den
Einzug. Wahlen Sie Geratefunktionen aus und stecken Sie
danach lhren USB-Stick in die USB-Buchse auf der linken Sei-
te des Geradtes. Bestdtigen Sie die Nachfrage mit Ja.

An Speichergerat E
@ scannen &

Sie kdnnen die gescannten Daten speichern.

ADF 12-09-2018 11:31

Scanner-Einst

@ [ Dateiformat o Aufldsung
S&W Farbe FDF 200dpi

g 2-seitig E Scanber. % Originaltyp
1-seitig Automatische Erkennung Text
E Orig. gem. Grdfle +e Dichte @ Hintergrund entfernan
Aus } +0 -n;.‘.. Auto
Schatten entf. D Lochung entf !‘F'&‘) Kontin. Scan (ADE) [’IJ‘]

Speichern

12-09-2018 11:31

Nehmen Sie nun bei Bedarf weitere Einstellungen, z.B. Farb-
auswabhl
oder Scan-Auflosung, vor. Driicken Sie Speichern zum Scan-
nen und Speichern. Mochten Sie mehrere Seiten auf dem
Vorlagenglas einscannen, legen Sie die nachste Seite ein
und wadhlen Sie erneut Scan starten aus. Anderenfalls been-
den Sie den Vorgang mit Letztes Original.
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- Scannen -

% An Speichergerat
U scannen

Scan abgeschlossen

Né&chstes Original einlegen und ,Scan starten” wahlen.
Zum AbschlieBen des Scans ,Letztes Original® wahlen.




- Drucken -

6 Scan per E-Mail versenden

Ein Versand ist ausschlieRlich an die mit dem Druckkonto verkniipfte
E-Mail-Adresse maglich!
(@students.uni-mainz.de bzw. @uni-mainz.de)

Melden Sie Sich am Gerat an und gehen auf Scannen.
Legen Sie das Dokument auf das Vorlagenglas oder in den
Einzug.

Kene Aull-dge 2 Fregate,

E e
* H

Drucsiregana Gerabahunkticnan Scannan

B

Wahlen Sie nun An eigene Emailadresse senden aus.

I
5 " H "
zwick | An "eigene Emailadresse"” scan...  Abmeiden

an testssr@students.uni-mainz.de Farbe PDF

1-seitiger Druck

Auto Hochformat
Betreff [ ] 300 DPI
Dateiname scan_uni-mainz.de_testssr_2018-09-12-10-30-28 Einstellungen

12-09-2018 09:30

Sie konnen unter Einstellungen noch weitere Einstellungen
vornehmen. In der Standardeinstellung werden die Doku-

9



- Scannen -

mente, die sich im Einzug befinden, zu einem PDF-Dokument
zusammengefasst; Dokumente auf dem Vorlagenglas wer-
den je als einzelne PDF-Dokumente versandt.

An "eigene Emailadresse" scan...

Gescannte Seiten: 2

Menr e ‘

Driicken Sie Senden zum Scannen und Versenden.

10



- Scannen -

7 Drucken vom USB-Stick

Bitte beachten Sie, dass das Ausdrucken vom USB-Stick problematisch
sein kann, weil es aufgrund der Vielzahl der existierenden PDF-
Erzeugungs-programme und der fest vorgegebenen Fdhigkeiten des
Kopierers ggf. Unvertrdaglichkeiten gibt!

Melden Sie Sich am Gerat zum Kopieren an (Geratefunktio-
nen). Stecken Sie danach lhren USB-Stick in die USB-Buchse
auf der rechten Seite des Gerates. Bestatigen Sie die Nach-
frage mit Ja. Wahlen Sie Speichergerdt und dann das Da-
teiformat aus. Im Display erscheinen die Daten des USB-
Sticks.

(K73 3 1) e

@ Startseite

Dateiformat

L

12-09-2018 09:33

11



- Scannen -

Sie kénnen nun verschiedene Einstellungen vornehmen. Fur
einen doppelseitigen Druck wahlen Sie 2-seitig. Mit Drucken
starten sie den Ausdruck.

uni-mainz.de_t

2y Von
L\(-/) Speichergerat ... m

Wahlen Sie das Bild, das Sie drucken machten, und starten Sie den Druck.

0
Erweitert

Grundeinstellungen

Altestes zuerst [ Papiereinstellung
Auto
Ordnerpfad Dateiname
ﬁ 2-seitig
' doc0000312018090412304... > Aus
\ infoblatt_Semesterbeltrag.pdf 3 24 Druckraihenfolge

Letzte Seite oben

\ Stundenzettel1.pdf >

Drucken

9:33
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- Allgemein -

8 Kostenlose Vorschau vor dem Kopieren

Mit dieser Funktion konnen Sie vor dem Kopieren uberpri-
fen, ob das Dokument vollstandig angezeigt wird und rich-
tig ausgerichtet ist.

Driicken Sie im Touchpanel Vorschau. Das Dokument wird
gescannt.

@ Kopie

Kopiervorgang verflgbar.

Erweitert

Grundeinstellungen

@ +# Dichte
1
S&W Farbe oo ; LN ] d

D Papiereinstellung E Zoom

4 5 6
Auto 100% p
Dokumentengr. B’ 2-seitig
) ) 7 8 9
Automatische Erkennung 1>1-seitig
Multi-Page Finishing
0
Einzelne Seite Sortieren (Seitenanordnung}

Sind Sie mit der Vorschau zufrieden, driicken Sie die Kopie.
Das Dokument wird nun kopiert.

Sind Sie nicht mit dem Scan zufrieden, driicken Sie im
Touchpanel Abbrechen und nehmen weitere Einstellungen
vor.

(9 Kopie

Kopiervorgang verflugbar.

ADF
Abbrechen Varschau

(—] 100 (+]

(25-400%)

Papiereinsiellung

DEG)

Binderand

13



- Allgemein -

Wahlen Sie im Touchpanel die Registerkarte Erweitert.
Driicken Sie hier auf Schatten entfernen.

(:E] Kopie m

Kopiervorgang verfigbar

@ zur Anzeige der Informationen je Element berlhren.

Grundeinstellungen Erweitert

%' Originaltyp % Orig. gem. GrdBe Ausrichtung (Criginal)

Text & Bild Aus B Aufwarts

E] Buch —2 Seiten % Kont. Scan
‘{aal Bildqualitat
Aus Aus )__
|;| Binderand Gﬂ Zur Anp. verkl.-Pap. ] Schatten entf.
Aus Aus ) Aus
D Lochung entf. 3] Ausweis-Kopie @ Ausgabefach

Aus Aus Ablage, Druckseite nach u...

(€) Kopie

Kopiervorgang verfigbar,

Abbrechen Schatten entf.

Rundherum

S o
—— (0-40mm}

—> e
e o
- — (0-40mm)
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- Allgemein -

Mit dieser Funktion konnen Sie Dokumente kopieren und
mehrfach sortiert ausgeben.
Wahlen Sie im Touchpanel Finishing Sortieren.

L’:i:—:} Kopie

Kopiervorgang verfigbar.

Grundeinstellungen

@ &l .. Dichte
. 1 2) 3}
saw Farbe sssssses o

|;| Papiereinstellung E Zoom
4 5 6 |
Auto 100% - Y.
Dokumentengr. E’ 2-seitig
7 8 ) 9
Automatische Erkennung 1>1-seitig ) _4 =
Multi-Page Finishing
O )
Einzelne Seite Sortieren (Seitenanordnung) 7_,

Nun kdénnen Sie einstellen, wie lhre Kopien ausgegeben
werden sollen.

(€) Kopie

Kopiervorgang verflgbar.

Abbrechen Finishing

Papier ausw.

ren
nanordnung)

%% Gruppe (identische
Seiten)

Bestatigen Sie anschlieRend, indem sie Kopie auswahlen.

15



- Allgemein -

Mit dieser Funktion wahlen Sie ein Papierformat aus, z. B. A3
oder A4 im Querformat. Driicken Sie im Touchpanel Papier
Auswahl.

L’:i:—:} Kopie

Kopiervorgang verfigbar.

Grundeinstellungen Erweitert

+e Dichte

v 1 2 ) 3}
Farbe ceescesse _4 o A
Papiereinstellung E Zoom
4 5 ) 6 |
Auto 100% - 4
Dokumentengr. E’ 2-seitig
7 ) 8 | 9
Automatische Erkennung 1=1-seitig A _ =
Multi-Page Finishing
O )
Einzelne Seite Sortieren (Seitenanordnung}) .

(€ Kopie

Kopiervorgang verflgbar.

Abbrechen Papiereinstellung

Auto Ein @ f:ﬁ l!] (ot ]

Ad [y
Normalpapier 1

Ad )

l? LIQCE Nermalpapier 1
l? LIQCS :er?a\papiem
'? Llecd :Zm?amapiem
= - A4 [y

Normalpapier 1

Wadbhlen Sie hier das gewiinschte Format aus und liberpriifen
Sie den Papiervorrat.

16



- Allgemein -

12 Kombinieren

Mit dieser Funktion kdonnen zwei oder vier Buchseiten auf ein A4-
oder A3-Blatt verkleinert werden. Wahlen Sie im Touchpanel
Zoom.

uni-mainz.de_t

@ Kopie m

Kopiervorgang verfigbar.

Grundeinstellungen Erweitert

@ »e Dichte
v 1
SEW Farbe "eesscssse i

|;| Papiereinstellung E Zoom

) 5 6

Auta 100%

Dokumentengr. E’ 2-seitig

7 8 9

Automatische Erkennung 1>1-seitig / 2 _
Multi-Page Finishing
0
Einzelne Seite Sortieren (Seitenanordnung})

@ Kopie m

Kopiervorgang verfiigbar.

6] zur Anzeige der Informationen je Element berihren.
ADF

Abbrechen

Auto Aus ) Zur Anp. verkl.-Pap. Ein @
*Kopiert den Scan zur Anpassung an das ausgew.
Papierformat.

25% 400%

Minimum e e MaXimum
(25-400%)
50% 70% 81% 86% 100% 115% 122% 141% 200%

A3->B4 B4--A3 A4->A3
Ba-=Ad Tats.Gréfe Ad->B4 A5-5A3
A4BS B5-+Ad B5-+B4

A3->AS

Wahlen Sie hier die gewiinschte Kombination und scannen Sie
die gewiinschten Seiten. Die Seiten werden in der gewiinsch-
ten Kombination kopiert.

17



- Allgemein -

13 Duplex (Vorder- und Riickseite)

Mit dieser Funktion konnen Sie das Layout lhrer Dokumente
anpassen, z. B. zwei Original-Seiten nebeneinander werden
zu Vorder- und Riickseite auf der Kopie.

Driicken Sie im Touchpanel 2-seitig. Wadhlen Sie die ge-
wiinschte Option.

@ Kopie

Kopiervorgang verfugbar.

Grundeinstellungen Erweitert

@ +e Dichte
1 2 3 )
SaW Farbe sseseses /

D Papiereinstellung E Zoom

4 5 6
Auto 100% A o
Dokumentengr. B’ 2-seitig
) ' 7 8 9
Automatische Erkennung 1>1-seitig - :
Multi-Page Finishing
0
Einzelne Seite Sortieren (Seitenanordnung} 2

(:(:—) Kopie

Kopiervorgang verfugbar.
WPl 1>1-seitig [ 2-2-ssitig

[P 1>2-seitig [0 2>1-ssitig

Ausrichtung {Qriginal)

Aufwarts Abwarts 1

Bindung {Original)

Mochten Sie die einzelnen Seiten eines Buches auf zwei
Einzelseiten oder auf eine Doppelseite kopieren, wahlen Sie
Buch - 2 Seiten aus und passen Sie die Einstellung an.

18



- Allgemein -

L’E} Kopie m

Kopiervorgang verfligbar.

6] zur Anzeige der Informationen je Element berihren.

Grundeinstsliungen Erweitert

% Originaltyp @ Orig. gem. GroBe Ausrichtung (Original)
Text & Bild Aus ) Aufwarts
Buch —2 Seiten % Kont. Scan : . i
‘{aal Bildgualitat
Aus Aus ]
G Binderand ﬂ Zur Anp. verkl.-Pap. [E] Schatten enti.
Aus Aus ) Aus
D Lechung entf. FZ Ausweis-Kopie @ Ausgabefach
Aus Aus Ablage, Druckseite r

(EJ Kopie

Kopiervorgang verfiigbar.

Abbrechen Buch —2 Seiten

Buch —2 Seiten Ein @

Scan-Reihent.

%{=ﬂl Rechts>Links 21 Links>Rechts

; 1 Unten=Oben

? T Unten > Oben

1-seitig >> 1-seitig: Kopie einer Seite

1-seitig >> 2-seitig: Zwei Einzelseiten werden zu doppelsei-
tiger Kopie

2-seitig >> 1-seitig: Doppelseitige Kopie im Vorlageneinzug
wird zu zwei Einzelseiten

2-seitig >> 2-seitig: Doppelseitige Kopie im Vorlageneinzug
wird zu doppelseitiger Kopie

Buch >> 1-seitig: Ein aufgeschlagenes Buch wird zu zwei
Einzelseiten

Buch >> 2-seitig: Ein aufgeschlagenes Buch wird zu dop-
pelseitiger Kopie

19



- Allgemein -

Mochten Sie an einem Farbgerat Kopien in Farbe erstellen,
wadhlen Sie Farbe aus.

I.\(_-’] Kopie

Kopiervorgang verflgbar.

Grundeinstallungen

+# Dichte
v 1) 2] 3
SaW ceseveee A 4
|;| Papiereinstellung E Zoom
4 5) 6
Auto 100% 4 4 &
Dokumentengr. E’ 2-seitig
. . Iy &5 &5
Automatische Erkennung 1>1-seitig . 8 4
Multi-Page Finishing
0)
Einzelne Seite Sortieren (Seitenanordnung} .

StandardmaRig sind an Farbkopierern S/W-Kopien voreinge-
stellt (Schwarz/weiR).

20



- Allgemein -

15 Papiervorrat uberpriifen

Sie konnen den Papier- und Tonerfiillstand des Kopiergera-
tes uberprifen. Driicken Sie dazu auf das Druckersymbol
am oberen Rand des Touchpanels.

Keine Aullrfige zur Freigabe.

E e
3 El

Druckfreigabe Geratefunktionzn Scannan

D¢

Wahlen Sie nun den Reiter Verbrauchsmaterialien/Sonstiges
aus.

@ Statusmonitor

Sie konnen den Status des Druckers priifen.

Auftragsstatus Druckerstatus Verbrauchsmaterialien/Sonstiges

Bereit.

Sie konnen sich nun sowohl die Tintenfiillstande, als auch
den Papiervorrat anzeigen lassen.

21



- Allgemein -

(2) Statusmonitor

Sie konnen die Verbrauchsmaterialien und andere Status prifen.

Auftragsstatus Druckerstatus Verbrauchsmaterialien/Sonstiges
Papier
Name BK1 BK2 iy ] G Wartungskasten
Code T8871 T8871 T8874 T8873 T8872 T6713

Sie kénnen die Verbrauchsmaterialien und andere Status prifen.

Auftragsstatus Druckerstatus Verbrauchsmaterialien/Sonstiges

Tinte Papier
Name Status
C1 l!j A4 [} MNormalpapier 1
ce l_'e A4 [} MNormalpapier 1
C3 L'o A3 7 MNormalpapier 1
C4 L'o A4 [} MNormalpapier 1
B Ad [} Normalpapier 1 @)

22



- Allgemein -

16 Fehlermeldungen

a) Fehlermeldungen beim Anmelden

Fehler Bedeutung/Lésung

e Haben Sie Sich bei lhrer PIN
vertippt? Bitte erneut versu-
chen.

e Ist die verwendete ID-Karte
lhnen zugeordnet? Falls nicht,
gehen Sie bitte an ein Service-
terminal und nutzen die Funk-
tion ,Karte zuordnen“

Ungiiltige Anmel-
dung. Bitte versuchen
Sie es erneut.

e An manchen Kopiergeraten ist

Benutzer ist nicht fur die Nutzung nur fiir Mitarbei-

dieses Gerat zuge- tende freigeschaltet, bitte ein

lassen anderes Kopiergerat aufsu-
chen.

b) Fehlermeldungen Kopiergerat
Fehler Losung

Bitte wenden Sie sich

Papier/Toner an die Hotline der
leer, Papierstau, Fa. Laserhost GmbH
Storung des Ge- 06182/92 72 112
rates etc. Servicezeitraum:

Mo-Fr. 8-17 Uhr

23



- Allgemein -

17 Download der Kurzanleitung

Die neuste Version dieser Dokumentation konnen Sie auf
folgender Webseite als PDF herunterladen:

https://download.uni-mainz.de/zdv/kopierer/epson.pdf

24
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